
淡江大學校安事件通聯作業流程表

緊
急
事
件

回
報

業務處理權責單位

1.獲報校園災害事件
2.實施災害程度研判

業務處理單位

1.自行協調相關單位
處理

2.副知值勤教官，俾
向教育部回報

校安中心決策小組

1.執行決策委員會之決定
2.處理情形管制
3.狀況回報決策委員會

校安中心

1.召開決策委員會
2.決定處理原則

教 育 部
校安中心

嚴重輕微

業務處理單位

建議啟動
校安中心機制

附表2



淡江大學學生校外安全事件處理流程表

緊
急
事
件

回
報

軍訓室(值勤教官)

1.獲報校園災害事件
2.實施災害程度研判

業務處理單位

1.回覆校安中心值勤
教官，俾向教育部
回報

2.追蹤管制

校安中心決策小組

1.執行決策委員會之決定
2.處理情形管制
3.狀況回報決策委員會

校安中心

1.召開決策委員會
2.決定處理原則

嚴
重

輕微

軍訓室(值勤教官)

建議啟動
校安中心機制

研判

建議

決策

各單位緊急連絡人

1.通知業務承辦人
2.進行緊急處置
3.協調外單位支援

執行

回報
處置

附表2‐1

研判



淡江大學緊急應變播音及訊息傳送作業流程圖

校安中心

依現行校安作業處
理作業程序辦理

校安中心、
各樓指揮中心

1.逕行實施全校性播音
2.透過電訊系統發送全
校簡訊

3.通知資訊中心傳送E-
mail

4.通知相關單位協助支
援

5.回報主管單位

校安中心

知會(簽)相閞
業務主管單位

校長

簽奉核定

資訊中心

傳送全校
E-mail

否

是

附表2‐2

研判─事件
有無廣播必
要

研判─事件
有 無 急 迫
(時效)性

是

否


