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淡江大學校園災害防救實施計畫
93.6.25 (93)校秘法字第009號函公布

93.11.11 (93)校秘法字第022號函公布修正

94.10.12 室秘法字第0940000032號函公布
97.05.02 室秘法字第0970000016號函公布

98.06.03 室秘法字第0970000015號函公布

100.06.01 第119次行政會議決議修正

100.08.09 處秘字第1000000002號簽核定

100.08.11 處秘法字第1000000008號函公布

102.08.22 處秘法字第1020000055號函公布

107.05.11 第161次行政會議修正通過

107.05.30 災害防救委員會106學年度第2學期會議修正通過
107.08.14 處秘法字第1070000039號函公布
108.05.31 災害防救委員會107學年度第2學期會議修正通過
108.08.07 處秘法字第1080000033號函公布
壹、依據：

一、教育部103年11月12日臺教學（五）字第1030154442A 號令修正「教育部主管各級學校及所屬機構災害防救要點」。
二、教育部103年01月16日教育部臺教學(五)字第 1030006876A號令修正「校園安全及災害事件通報作業要點」。
三、教育部93年9月16日台電字第0930121143號函頒「為因應國際情資顯示恐怖組織可能發動恐怖攻擊，請各單位積極強化相關作為」。
四、教育部102年2月5日臺教學(五)字第1020021247號函「各級學校平時防範重大校安事件檢核表」及重大校安事件處理作流程」。
五、本校現況需要。
貳、目的：
為使校園災害防範於未然，做好危機管理各項作為，有效降低天然及人為災害造成之傷害與損失，積極構建「校園災害管理機制」模式，以因應各類災害及復建，營造安全無虞學習環境。
參、執行構想：

建立校安中心組織體系，透過編組強化分工，並對校園潛在災害先期分析，預採防制作為，減低災害發生之可能，以維護校園安全；並整合社會資源，依「減災」、「整備」、「應變」、「復原」四階段，磨練處置能力，及檢測平時協調機制與校安通報系統，俾利突發狀況發生時，能依訂定之作業方式，採取至當措施降低災損。

肆、體系、編組職掌與通聯作業系統：
一、依據教育部建構校園災害管理機制實施要點，規劃本校校安中心體系，律定編組職掌並建立校安事件通報流程與通聯系統，期藉本架構整合本校現有各類校安系統，以肆應各種突發危機，發揮防災減災效能。

二、校安中心體系：

    成立「校安中心決策委員會」，下轄「執行管制組」、「行政支援組」、「新聞組」、「心理輔導組」四個小組，除平日做好準備與預防工作外，於緊急狀況發生時即能依編組啟動各項應變作為，發揮預期功效，減少災損。（校安中心體系圖如附件1）

三、編組職掌：

（一）校安中心決策委員會：

１由校長任主任委員，納編部分一級主管，對校安重大事件召開緊急處理決

策會議，凝聚共識，訂定決策方針，交付各小組據以執行。

	淡江大學「校安中心」編組職掌

	組別
	職稱
	編組人員
	工作職掌

	決

策

委

員

會
	主任委員
	校長
	擔任召集人，負責校安事件決策的指導與督導。

	
	委員
	副校長、秘書長、總務長、教務長、學務長、環安中心主任、軍訓室主任、國際長
	一、提供校園安全事件意見具申。

二、協助決策的執行督導。

三、本身所屬行政體系的安全維護。


２校安中心決策委員會召開會議時機：

　　　 （1）集體山難、海難、重大車禍、大規模傳染性疾病、中毒及火災等意外事

件及重大天然災害等事件。

   （2）集體性校園暴力傷害、嚴重抗爭或外力破壞。

（3）中央災害應變中心一級開設後，災情有擴大之虞時。

（二）協調聯繫：由秘書長負責，以整合各單位資源，協助校安工作之推動。

（三）執行管制組：

     由軍訓室主任任組長，納編生輔、事務整備、課務、衛生保健、安全、環安、國際暨兩岸事務處等單位成員，承校安中心決策委員會之決議，遂行校安重大事件之管控及協調運作。

	淡江大學「校安中心」編組職掌

	組別
	職稱
	編組人員
	工作職掌

	執

行

管

制

組
	組長
	軍訓室主任
	承決策委員會之指示負責校安中心執行管制全般事宜

	
	組員
	生輔組
	執行作業管制事宜及處理校安事項

	
	
	事務整備組
	執行災害管制及防災復原、校區安全及秩序維護

	
	
	課務組
	學生停、復課處理與通報

	
	
	衛生保健組
	人員傷亡事件及法定傳染病指導處理及醫療系統管制通報

	
	
	環安中心
	實驗室環安災害之防止、救助復原

	
	
	國際暨兩岸事務處
	有關外籍學生事件之協處。


（四）行政支援組：

     由總務長任組長，納編節能與空間、事務整備、體育教學與活動、人力資源、財務、衛生保健、環安中心等單位成員，負責學校行政設施災害管制、支援、處理、復原及人事調配事宜。

	淡江大學「校安中心」編組職掌

	組別
	職稱
	編組人員
	工作職掌

	行

政

支

援

組
	組長
	總務長
	行政設施災害管制、支援、處理、復原及人事調配事宜。

	
	組員
	節能與空間組
	

	
	
	事務整備組
	

	
	
	體育教學與活動組
	

	
	
	人力資源處
	

	
	
	財務處
	

	
	
	衛生保健組
	

	
	
	環安中心
	


（五）心理輔導組：

     由學務長任組長，納編輔導專業人員規劃人員心理輔導及安撫工作。

	淡江大學「校安中心」編組職掌

	組別
	職稱
	編組人員
	工作職掌

	心理

輔導

組
	組長
	學務長
	規劃人員心理輔導及安撫工作

	
	組員
	諮輔專業人員
	


（六）新聞組：

   由秘書長任組長，納編秘書處及淡江時報人員，負責校安事件媒體溝通、新聞稿發佈與新聞發言。

	淡江大學「校安中心」編組職掌

	組別
	職稱
	編組人員
	工作職掌

	新

聞

組
	組長
	秘書長
	負責校安事件媒體溝通、新聞稿發佈與新聞發言。

	
	組員
	秘書處
	

	
	
	淡江時報
	


四、通聯系統及處理流程：

為隨時掌握校園偶（突）發事件，即時發揮縱向與橫向聯繫協調功能，俾能迅速處理與輔導，減少衍生之災害或副作用。（校安事件通聯作業流程圖如附件2）

五、各業務處理權責單位依災害損害（傷）程度研判，若屬輕微則自行協調相關單位實施災害處理，並依學校現行體制簽報狀況並副知值勤教官室，以利通報教育部校安中心。若已造成重大損害（傷），則建議校長啟動學校校安中心機制，召開決策委員會，決定處理原則。

伍、災害管理分類：

一、校園災害種類：

（一）天然災害：風災、水災、震災、土石流。

（二）人為災害：火災、溺水、食物中毒、毒性化學物災害、傳染病、重大交通事故、休閒運動傷害、實驗實習傷害、自殺自傷、人為破壞失竊事件、校園侵擾事件、性侵害事件、學生山難及其他人為所造成之傷（損）害行為。

二、災害損害程度：

（一）嚴重損害（傷），例如：火災、建物重大損害或多人傷亡之交通事故、傳染病蔓延、集體食物中毒、引發多數媒體關切、社會關注之事件。

（二）輕微損害（傷），例如：車禍、自殺自傷等單純人為事件。

陸、階段作為：

一、減災階段：

對曾經發生或潛藏容易導致校園災害發生之起源點，實施檢討分析與評估，擬定減災分析報告與減災計畫。依據計畫完成預算編列，對老舊建築物、各項設備檢查、補強，建立防災資訊網及救災支援網路，並做好教育、訓練及觀念宣導，期減少災害發生或防止災情擴大。

二、整備階段：

為有效執行緊急應變作為，各學術、行政單位應於本階段先期完成各項事前準備工作，如防災組織編成、應變計畫策定（包含應變流程、人員訓練、模擬演練等）、災害防救物資（器材）儲備，及人員避難、疏處場所。

三、應變階段：
啟動校安中心機制運作，依編組體制召開決策委員會議，期以有效編組，快速之決心指導，掌控災情，以最妥善之方式運用可用之人力、物力遂行救援工作，以防災情擴大，並為復原工作完成前置籌備。

四、復原階段：

根據災情實施復原重建工作，其重點事項包含災情勘察與鑑定，硬體設施復原重建、復建經費籌措及受災師生安置，捐贈物質、款項分配與管理、救濟金之發放、受災人員心理諮商輔導、復學、復課與復原等工作。

五、各項潛在災害分析及減災措施如附件3－減災計畫表。應變措施及復原措施如附件4－應變計畫表。

柒、行政支援：

ㄧ、各單位檢討現存危安事項，先期完成計畫，所需經費各處、室、中心依年度預算編列並由財務處審核。

二、秘書處平時即建立各媒體連絡管道，並加強與各界溝通，以避免衍生之附加傷害。

三、本校校安中心各組應依業管職掌，隨時與各公民營相關機構協調聯繫，俾利各項資源整合工作。

捌、一般事項：

一、各編組人員依分工職掌，完成相關計畫與整備，並與民間相關單位完成必要之支援協定。

二、平時校安中心機制未啟動時，由軍訓室編排廿四小時教官值勤，負責校安事件通報作業。

三、配合學校定期消防演練、新生訓練，檢驗本機制之可行性。

四、各單位完成相關計畫與整備。

五、本計畫奉校長核定後實施。
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附表1_校安中心體系圖.ppt
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附表2_校安通聯流程表.ppt
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附表3_減災計畫表.doc
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附表4_災情應變計畫表.doc
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