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淡江大學代辦費及使用費收退費規則
98.03.20 代辦費及使用費管理制度會議通過
98.05.04 室秘法字第0980000009號函公布

第1條     本規則依教育部「專科以上學校向學生收取費用辦法」(以下簡稱該辦法)相關規定訂定。
第2條 　　代辦費及使用費之定義依該辦法第二條辦理。 

第三條　　依該辦法第六條，本校向學生收取之各項代辦費、使用費，由收取費用之業務單位提案，邀請具有代表性之學生代表出席，經學校行政會議或相關會議審查通過，送經校長核定公告，並於學校資訊網路公開。
第四條　　各項代辦費、使用費之退費程序如下：
一、學生因故無法繼續就讀者(如休、退學)，除保證金外，各項代辦費及使用費比照「專科以上學校學雜費退費基準表」，按比率辦理退費。

二、收取保證金者，俟使用期間結束後，全額退還；如因過失或不遵守規定而致損壞遺失時，扣除損壞賠償金額後退還。

三、每學年度結束，收取之代辦費項目收支倘有結餘者，依比例退還學生。

收取各項代辦費、使用費之業務單位若另訂有退費規定者，依各業務單位之規定辦理。
第五條　　學生對各項退費逾三年仍未領取者，轉入校庫。

第6條     本校代辦費與使用費之會計及稽核作業，依該辦法第七條辦理。

第7條 　　本規則未盡事宜，悉依相關法令之規定辦理。

第8條 　　本規則經淡江大學代辦費及使用費管理制度會議決議通過，報請  校長核定後，自公布日實施；修正時亦同。
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