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淡江大學招生委員會設置辦法
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97.03.14 第106次行政會議通過
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100.06.01 第119次行政會議修正通過
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105.03.11 第147次行政會議通過
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105.06.17 校秘字第1050005759號函公布
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108.03.08 第165次行政會議通過
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109.05.18 校秘字第1090003864號函公布

第一條　　為辦理學士班、碩士班、博士班、進修學士班及碩士在職專班等招生事項，特依據大學法第二十四條、本校組織規程第二十條規定，設置淡江大學招生委員會（以下簡稱本會）。
第二條　　本會之職掌如下：
一、審定本校各學系、所、學位學程招生名額。
二、議定招生簡章及有關招生章則。
三、推定命題及閱卷委員。
四、議定錄取標準、錄取名單、錄取方式、增額錄取及不足額錄取理由。
五、裁決招生爭議、違規事項及考生申訴事項。
六、辦理有關招生宣導、研究改進事宜。
七、審議持入學大學同等學力認定標準第六條、第七條或第九條第五項考生之報考資格。
八、其他有關招生事宜。
第三條　　本會以校長、副校長、各學院院長、教務長、學生事務長、財務長及資訊長為當然委員外，另由校長聘任各學院及體育事務處教師代表各一人組織之。
本會置主任委員一人，由校長兼任，主持本會一切事宜。
本會置副主任委員四人，由副校長兼任，協助主任委員處理本會事宜。
本會置總幹事一人，由教務長兼任，承主任委員之命暨本會之決議，辦理有關試務工作。
現役軍人營區在職專班相關議案應聘請該專班開設單位之人事主管擔任委員。
第四條　　本會設試務小組、命題小組、成績查核小組，招生申訴處理小組，各組置召集人一人，由主任委員聘任之。
試務小組由教務長擔任召集人，成員由教務處各組同仁組成。其職掌如下：
一、招生簡章及入學考試章則之擬訂事項。
二、考生報名及排考、試務、總務等事項。
三、入闈試題之印製及保密事項。
四、辦理閱卷、核分事項。
五、洽聘主監試人員事項。
六、考生成績覆核分發事項。
七、開會、錄取放榜及遞補事項。
八、財務、採購、經費動支核銷及登記事項。
九、電腦作業事項。
十、其他有關試務事項。
命題小組由學術副校長擔任召集人，成員由教務長及各學院院長組成。其職掌如下：
一、規劃命題作業相關事宜。
二、敦聘命題、面試、閱卷委員。
三、訂定招生考試命題規則及注意事項。
四、其他有關命題事項。
成績查核小組由校長聘任教授一人擔任召集人，成員由校長聘任各學院及體育事務處教師代表各一人組成。其職掌如下：
一、各項考試試卷、卡片、成績計分標準、總成績、同分參酌等查驗覆核。
二、查核結果提本會報告。
招生申訴處理小組由行政副校長擔任召集人，成員由教務長、成績查核小組召集人及校長指定院長四人、招生委員會其他委員四人組成。其職掌如下：
一、召開申訴會議。
二、完成申訴評議書。
三、其他有關申訴事項。
第五條　　本會依據招生工作進度，視需要召開招生委員會，開會時，由主任委員擔任主席，主任委員因故不能出席時，由副主任委員中互推一人擔任之。
第六條　　本會於各學院及各學系、所、學位學程分設院招生委員會及系、所、學位學程招生委員會。各院、系、所、學位學程招生委員會之職掌如下：
一、招生策略之研擬分析。
二、招生文宣資料之規劃製作。
三、各項招生宣導活動之推動執行。
第七條　　各院、系、所、學位學程招生委員會委員任期一年，期滿得續聘之，由校長就下列人員聘任之：
一、當然委員：院、系、所、學位學程單位主管。
二、遴選委員：助理教授職等以上教師，院級委員為四至九人，系、所、學位學程級委員為四至七人。
各院、系、所、學位學程單位主管為各院、系、所、學位學程招生委員會之召集人，每學期至少應由召集人召集開會一次。
第八條　　本辦法經行政會議通過後，自公布日實施，並報教育部備查；修正時亦同。
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