【8-9淡江大學收入管理規則】

淡江大學收入管理規則
100.06.15 會計室99學年度第2學期第2次室務會議修正通過

100.08.23 處秘法字第1000000012號函公布
111.12.22 財務處111學年度第1學期第2次處務會議修正通過
111.12.28 處秘法字第1110000053號函公布

第一條　　為有效落實淡江大學(以下簡稱本校)各項收入之內部控制、健全會計制度，特訂定「淡江大學收入管理規則」(以下簡稱本規則)。
第二條　　本校各單位所收取之各項收入，除另有規定者外，應以收入總額繳至總務處出納組存入校庫，不得自行以收、支相抵後之淨額繳款，以符合本校統收統支之預算精神。
第三條　　各單位因業務需要，具有下列性質，得不受本規則規範：
一、具完善之會計制度且經專案核准依相關控管程序辦理者。  

二、各系所辦理活動（如研討會、競賽、營隊...），毋須以「淡江大學」名義開立收據者。
第四條　　各單位收取收入時，除第三條外，應於活動截止日5個工作天內繳至總務處出納組，若收款期間逾一週，應每週分次繳交。
採開立繳費通知單方式至總務處出納組繳款者，開單單位應追蹤繳款狀況且於開立時副知財務處。
第五條　　違反本規則者，依「淡江大學職工考核暨獎懲辦法」及相關法規提請有關單位議處。
第六條　　本規則未盡事宜，依相關規定辦理。
第七條　　本規則經財務處處務會議通過，報請校長核定後，自公布日實施；修正時亦同
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