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第一條　　為使淡江大學（以下簡稱本校）各單位所購或裝設之儀器設備器材物品等財物妥慎保管使用，並防止因損壞、遺失而造成損失，特訂定本規則。
第二條　　本規則適用之財物如下： 

一、機器、儀器及設備：係指本校各單位所有固定、半固定或可移動可攜帶用作教學、研究、實驗或辦公之機器、儀器及設備。
二、儀表：係指所有半固定、可移動可攜帶用作測讀量度紀錄等用具，包括貴重之玻璃測度用器等。
三、工具：係指所有用作製造修理切割焊接量取夾等非即時消耗用器等。
四、玻璃器具：係指所有玻璃及磁土製造之用器等。
五、非玻璃器具：係指所有金屬、非金屬、錄音錄影帶、唱片、光碟片、磁片等物品用器等。
六、標本：係指所有生物、非生物、礦物標本等。
七、模型：係指所有實物或非實物結構之放大或縮小型物品。
八、圖表：係指所有地圖、非地圖之表格、各種光譜圖、圖畫、字畫等張掛張貼物品等。
九、書籍、期刊：係指實驗實習研究所專用書籍及專門性學術有關之定期或不定期雜誌、論文集及各實驗室器具用途說明書等，但圖書館典藏者不在此限。
十、不屬前列各款之本校其他財物等。
第三條　　本規則適用本校使用財物之教職員工生及有關保管人員。
第四條　　凡使用或保管第二條所規定之各款財物者，如因過失或不遵守各單位規定而致損壞遺失時，其中依「淡江大學財產管理規則」辦理登記為財產列管之財物，得依帳面價值賠償或按財產遺失時相同財產之市價或回收殘值賠償之；其餘非上述規則列管之財物則按時價賠償。
第五條　　凡使用或保管第二條所規定之各款財物者，如有蓄意或故意破壞或不經核准擅自使用而致損壞時，除應按第四條規定照數賠償外，其情節重大者，如係學生依學生獎懲辦法議處，如為保管人員則由其直屬主管陳報議處。
第六條　　凡使用第二條所規定之各款財物如學生因使用不慎而致損壞時，經指導老師及管理人員證明報經系、所、院主管及會總務處查明屬實，得陳報核准按第四條計算金額折半賠償。
第七條　　凡使用或保管第二條所規定之各款財物，如因不可抗力之原因或年久自然腐壞折損者，如係學生應立即口頭報告指導老師及管理人員認可並填具書面報告經指導老師或管理人員簽證經系、所、院主管核可及會經總務處查明屬實者，得陳請校長核准免予賠償。如係保管人員或教師應立即報告直屬主管認可後，得陳請校長核准免予賠償。
　　經核准免賠之財物仍應依照「淡江大學財產管理規則」辦理財物報銷手續。
第八條　　凡使用或保管第二條所規定之各款財物者，應於發現損壞遺失之日，立即報告主管人員，並即以書面陳報，經核定後應於一週內辦清賠償手續。
　　逾期不辦或經舉發後始行辦理者從重核定賠償或議處。
第九條　　賠償價格有關財物時價及帳面價值等之核定，由原單位查估並簽會總務處及財務處後陳核，如對賠償價格評估，各單位難趨一致或無法查估時，則會商評定後陳核。
第十條　　核定賠償案之執行，除繳納現款者，應向總務處出納組照數繳交外，核定賠償原財物者，應經有關單位核驗合格及辦理登帳等手續完成後，始得消除賠償責任。
第十一條　　第二條所規定之各款財物，僅限於校內使用，嚴禁個人私自借用或攜出校外，如經發現，從嚴議處，保管人員並負連帶責任。如因公務所需或供校外實習使用時，依「淡江大學財產管理規則」、「淡江大學財產管理作業要點」及「淡江大學物品管理作業要點」等相關規定辦理，始得攜出校外，但應依限如期歸還不得損壞遺失。
第十二條　　本規則經財務處處務會議通過，報請校長核定後，自公布日實施；修正時亦同。
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