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一、 「淡江大學各樓館電腦門鎖刷卡申請及使用管理規則」名稱修正為「淡江大學樓館

門機刷卡申請及使用管理規則」及修正條文對照表(7-5) 
114.05.29 113 學年度總務會議修正通過 

114.06.25 處秘法字第 1140000017 號函公布 

修正名稱 現行名稱 說  明 

淡江大學樓館門機刷卡申請及

使用管理規則 

淡江大學各樓館電腦門鎖刷卡

申請及使用管理規則 

配合進出樓館刷卡設備使用管

理，爰修正規則名稱。 

 

修正條文 現行條文 說明 

第二條  本校各樓館門機刷

卡設備管理單位：淡水校

園為總務處事務整備組、

台北校園為總務處總務

組、蘭陽校園為蘭陽行政

處。 

 一、本條新增。 

二、明定校園各樓館門機管

理權責單位。 

第三條  閉館後之門禁管制

措施，進出刷卡採「許可

制」，凡具下列資格之一

者，皆可提出申請：  

一、辦公處所或研究實驗

場所所在樓館之本校

專任教職員工。 

二、研究室或研究實驗場

所所在樓館之本校研

究生。 

 

三、大學部學生因特殊需

要。 

 

 

四、其他經專簽核准者。 

第二條  閉館後之門禁管制

措施，進出刷卡採「許可

制」，凡具下列資格之一

者，皆可提出申請：  

一、辦公處所或研究實驗

場所所在樓館之本校

專任教職員工。 

二、研究室或研究實驗場

所所在樓館之本校研

究生，經所屬系所及

一級單位認可者。 

三、大學部學生因特殊需

要，經系主任及所屬

一級單位主管核可

者。 

條次變更。 

 

 

 

 

 

 

資格認可部分改列於第四

條，故刪除相關文字。 

 

 

資格核可部分改列於第四

條，故刪除相關文字。 

 

 

一、本款新增。 

二、增列專案核定部分。 

第四條  合於前條資格者，

得向所屬系所(單位)申

請，經一級單位核可之名

單，以學校公文作業系統

傳送管理單位登錄處理

後，准予持卡刷卡進出各

該樓館。 

第三條  合於前條資格者，

得向所屬系所(單位)申

請，經一級單位核可後，

由一級單位以學校公文作

業系統傳送總務處事務整

備組，經事務整備組處理

作業後，准予持卡刷卡進

出各該樓館。 

一、條次變更。 

二、因應管理單位之不同，

修訂作業程序並進行文

字修正。 

第五條  不得私自將刷卡

(學生證或服務證)借予他

人使用，並嚴禁違反「一

第四條  不得私自將刷卡

(學生證或服務證)借予他

人使用，並嚴禁違反「一

一、條次變更。 

二、落實「一人刷卡一人進

出」管制，刪除帶人入
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修正條文 現行條文 說明 

人刷卡一人進出」之原

則，違者依學校獎懲規則

送相關單位處理。 

人刷卡一人進出」之原

則，如有需要必須帶他人

進入時，須事先通知校警

（內線電話 2110,2119），

違者依學校獎懲規則送相

關單位處理。 

館文字。 

第六條  本校駐衛警察及保

全人員於閉館期間，得進

入各樓館查察。 

第五條  本校警衛人員於閉

館期間，得進入各樓館查

察。如有未先知會或未申

請核可之人員在內，得登

記其有關資料，並陳報處

理。 

一、條次變更。 

二、因應現況新增保全等文

字，並刪除登記等查察

程序。 

第七條  本規則經總務會議

通過，報請校長核定後，

自公布日實施；修正時亦

同。 

第六條  本規則經總務會議

通過，報請校長核定後，

自公布日實施；修正時亦

同。 

條次變更。 

 

二、 「淡江大學淡水校園人員及車輛出入管理要點」第三點修正規定對照表(7-7) 
 

114.05.29 113 學年度總務會議修正通過 

114.06.25 處秘法字第 1140000017 號函公布 

修正規定 現行規定 說  明 

三、車輛進出、停放管理與

管制，依下列規定： 

(一)教職員工汽、機車入

校應依淡江大學汽機

車通行許可申請要點

辦理。 

 

 

 

 

 

 

(二)學生、民眾之機車、

自行車禁止進入校

園，一律停放於校園

周邊停車場。 

(三)廠商車輛經申請核准

後始得入校。 

 

(四)學生社團、外賓之

三、車輛進出、停放管理與

管制，依下列規定： 

(一)教職員工汽、機車憑

有效學年度核發之通

行證入校，並依劃定

之停車位停放。除上

下班時段及公務需要

外，嚴禁於校園內騎

乘機車或自行車；未

經申請核備者，不得

在校園內過夜停放。 

 

(二)學生、民眾之機車、

自行車禁止進入校

園，一律停放於校園

周邊停車場。 

(三)廠商車輛經申請核准

後始得入校，嚴禁在

校園內過夜停放。 

(四)學生社團、外賓之

 

 

一、取消實體通行證使用，增

列依循法規。 

二、騎乘機車及自行車規定併

入第五款規範；過夜停放

併入第六款規範之。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

過夜停放併入第六款規範之。 

 

 

 



3 
 

修正規定 現行規定 說  明 

汽、機車因活動或公

務需要，經申請核准

始得入校。 

 

 

 

 

(五)除上下班時段及公務

需要外，嚴禁於校園

內騎乘機車或自行

車；校園內騎乘機車

均應配戴安全帽。 

(六)進入校園車輛應減速

慢行，時速以二十公

里為限，並依劃定之

停車位停放；未經申

請核備者，不得在校

園內過夜停放。 

(七)除校車、公務車外，

嚴禁在校園內洗車。 

(八)職務專用車位、公務

專用車位，非經核准

禁止停放。 

(九)本校舉辦大型慶典活

動、國際會議或招生

考試，導致車位不足

時，應遵循專人指引

停放於適當位置。 

教職員工生違反前項規

定之一者，經開單達三

次者，停止該車輛入校

通行權三個月，復權後

如再次違規即停權一

年；外賓或廠商駕駛車

輛違反前項規定之一

者，經開單達三次者，

禁止再進入校園。 

汽、機車因活動或公

務需要，經申請核准

始得入校。 

(五)車輛通行證應依規定

張貼，如有借用、偽

造情形，除沒收外並

陳報相關單位議處。 

(六)校園內騎乘機車均應

佩戴安全帽。 

 

 

 

(七)進入校園車輛應減速

慢行，時速以二十公

里為限。 

 

 

 

(八)除校車、公務車外，

嚴禁在校園內洗車。 

(九)職務專用車位、公務

專用車位，非經核准

禁止停放。 

(十)本校舉辦大型慶典活

動、國際會議或招生

考試，導致車位不足

時，應遵循專人指引

停放於適當位置。 

教職員工生違反前項規

定之一者，經開單達三

次者，停止該車輛入校

通行權三個月，復權後

如再次違規即停權一

年；外賓或廠商駕駛車

輛違反前項規定之一

者，經開單達三次者，

禁止再進入校園。 

 

 

 

一、本款刪除。 

二、取消實體通行證使用，故

刪除相關敘述。 

 

一、款次變更。 

二、原第一款有關騎乘機車及

自行車規定改列於本款

規範之 ，另作文字修正 。 

 

一、款次變更。 

二、原第一、三款有關過夜停

放規定改列於本款規範

之。 

 

 

款次變更。 

 

款次變更。 

 

 

款次變更。 

 

 

三、 「淡江大學淡水校園學生機車停車場使用管理要點」第二點、第三點及第四點修正規定

對照表(7-15) 
114.05.29 113 學年度總務會議修正通過 

114.06.25 處秘法字第 1140000017 號函公布 
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修正規定 現行規定 說  明 

二、本停車場設下列二處，學
生機車限停放於本停車
場。 

(一)五虎崗機車停車場。 
(二)大忠街機車停車場。 

二、本停車場設下列二處，學
生機車限停放於本停車
場。 

(一)五虎崗機車停車場。 
(二)大忠街機車停車場。 

五虎崗機車停車場限有
本校通行證之車輛使用 ，
通行證申請依淡江大學
汽機車通行證申請要點
辦理。大忠街機車停車場
限經管理單位核准之車
輛使用。 

 
 
 
 
 
一、本項刪除。 
二、採用車辨系統，不再提

供通行證，故刪除通行
證相關作業規定。 

三、停車場停放申請及管理 
(一)本停車場管理業務之

計畫、執行與管理 ，由
總務處事務整備組負
責。 

(二)本停車場進出及停放
申請依淡江大學汽機
車通行許可申請要點
辦理。 

(三)停放期間若有遺失或
損壞情事發生，由各機
車所有人自行負責。 

三、停車場停放申請及管理 
(一)本停車場管理業務之

計畫、執行與管理 ，由
總務處事務整備組負
責。 

 
 

 
 
(二)前款單位負責學生機

車出入管制與停放秩
序管理 ，停放期間若有
遺失或損壞情事發生，
由各機車所有人自行
負責。 

 
 
 
 
 
一、本款新增。 
二、明定進出及停放作業。 
 
 
一、款次變更。 
二、管理權責列於第一款，故

刪除相關文字。 
 

四、違反下列各相關規定，
經開單警告或鎖車累計
達三次者，當學期予以
停權並沒收所繳停車費
用。 

(一)機車進入停車場應減
速慢行，時速不得超
過二十公里。 

(二)騎乘機車必須戴安全
帽，且不得超載。 

(三)機車進入停車場，應依
停車格停放，嚴禁占用
通道及出入口。 

四、違反下列各相關規定，
經開單警告達三次者，
依學生獎懲規則辦理。 

 
 
(一)機車進入停車場應減

速慢行，時速不得超
過二十公里。 

(二)騎乘機車必須戴安全
帽，且不得超載。 

(三)機車進入停車場，應
依停車格停放，嚴禁
占用通道及出入口。 

增列鎖車規定並明定罰則。 

 

四、 「淡江大學汽機車通行證申請要點」名稱修正為「淡江大學汽機車通行許可申請要點」 

及修正規定對照表(7-21) 
114.05.29 113 學年度總務會議修正通過 
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114.06.25 處秘法字第 1140000017 號函公布 

修正名稱  現行名稱  說  明  

淡江大學汽機車通行許可申

請要點 

淡江大學汽機車通行證申請

要點 

取消實體通行證使用，車輛

經學校車牌辨識系統辨識許

可後通行，爰進行法規名稱

修正。 

 

修正規定 現行規定 說  明 

一、為有效管理三校園之汽
機車通行，特訂定本要
點。 

一、為有效管理汽機車通行
證之申請及核發，特訂
定本要點。 

統一規範三個實體校園車輛
進出校園管制措施並配合節
能減碳，不再核發紙本實體通
行證，爰進行文字修正。 二、本校汽機車通行採許可

制，不發實體證 ，相關業
務之計畫、執行與管理 ，
由總務處事務整備組負
責。 

二、本校汽機車通行證業務之
計畫、執行與管理 ，由總
務處事務整備組負責。 

 

三、申請資格及規定 
(一)現任專任教職員工、兼

任教師及校約聘僱人
員。 

(二)單位自行約聘僱人員、
社團老師、合作廠商、
榮譽校友及芳鄰。 

(三)在學學生依照淡江大
學汽機車通行申請須
知 、淡江大學淡水校園
學生機車停車場使用
管理要點，以及淡江大
學蘭陽校園學生汽車、
機車暨腳踏車停車場
管理要點辦理。 

 
學生汽車或機車不得使
用本校台北校園停車場
地。 

三、申請資格及規定 
(一)現任專任教職員工、兼

任教師及校約聘僱人
員。 

(二)單位自行約聘僱人員、
社團老師、合作廠商、
榮譽校友及芳鄰。 

(三)在學學生。 
在學學生申請汽車、機車
通行證依照淡江大學汽
機車通行證申請須知 、淡
江大學淡水校園學生機
車停車場使用管理要點，
以及淡江大學蘭陽校園
學生汽車、機車暨腳踏車
停車場管理要點辦理。 
學生汽車或機車不得使
用本校台北校園停車場
地。 

 
 
 
 
 
 
 
 
配合不發實體通行證，相關法
規名稱及文字修正。 
 

四、申請須知 
(一)依總務處公告時間辦

理。 
(二)每人至多申請汽、機車

各一輛。 
(三)申請應於淡江大學車

辨系統完成登錄並提
供相關證件佐證。 

(四)換車者應向總務處事
務整備組申請變更，並
提供相關證件佐證。 

四、申請及驗證 
(一)依總務處公告時間辦

理。 
(二)每人限申請汽、機車通

行證各一證。 
(三)初次申請應於淡江大

學車辨系統完成登錄
並提供相關證件佐證。 

(四)換車者應申請換證，並
於前款系統登錄更新
資料且提供相關證件

 
不發實體通行證，故無需驗證
作業，本點有關通行證、驗證
部分均刪除相關文字。 
 
每次申請作業程序均同，故取
消「初次」文字。 
 
不發實體通行證，修正換車作
業程序。 
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修正規定 現行規定 說  明 

 
 

佐證。 
(五)驗證：依本校淡水校

園及蘭陽校園相關作
業規定辦理。 

 
一、本款刪除。 
二、不發實體通行證，故無需

驗證作業。 

五、停車場場地維護費依淡
江大學各類場地及設備
器材借用維護費收費標
準辦理。 

 

五、停車場場地維護費依淡
江大學各類場地及設備
器材借用維護費收費標
準辦理。完成繳費後之
次一個工作日起至總務
處事務整備組領取通行
證。 

不發實體通行證，故取消領證
規定。 

六、專案申請 
(一)過夜停放。 

１、因公務或研究須過夜
停放者，於當日二十
二時前通知勤務中
心。 

２、公務宿舍住戶車輛 。 
 
３、會文館入住貴賓車

輛。 
 
(二)優先停放：身心障礙者

車輛。 

六、專案申請 
(一)過夜停放。 

１、因公務或研究須過夜
停放者，於當日二十
二時前通知勤務中
心。 

２、宿舍區。 
 

 
 
 
(二)優先停放：身心障礙

者。 

 
 
 
 
 
 
文字修正，明定校區內住戶車
輛。 
本目新增。 
增列會文館住宿車輛。 
 
文字修正，增列「車輛」。 

七、車輛經學校車牌辨識系
統辨識或查核許可後通
行。本校不保證有停車
位亦不負車輛保管、損
壞賠償責任。 

七 、車輛憑有效通行證通行與
停放，惟不保證有停車
位，本校亦不負車輛保
管、損壞賠償責任。 

取消實體通行證使用，採行車
牌辨識系統，爰進行修正。 

 


